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MS POWERPOINT

" Jedan od najpopularnijin programa za izradu i
prikaz prezentacija je MS PowerPoint, sastavni dio
paketa MS Office.
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SPREMANJE DATOTEKE
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SPREMANJE DATOTEKE

" Program PowerPoint nudi mogucnost spremanja
datoteke u nekoliko raznih oblika (formata).

Maziv datoteke: | PWP7_Uvod u program.ppix -
Spremi u cbliku: | Prezentacija programa PowerPoint (*.ppt -
Autori: — - .'. - P

Prezentacija programa PowerPoint s omogudéenim makronaredbama (*.pptm)
Prezentacija programa PowerPoint 97-2003 (*.ppt) |
PDF (*.pdf)

Sakrij mape AP5 dokument (*.xps) '
Predlozak programa PowerPoint (*.potx)
PowerPoint predlozak s omogudenim makronaredbama (*.potm)

PowerPoint 97-2003 predlozak (*.pot)
Tema sustava Office (*.thma)
Projekcija programa PowerPoint (*.ppsx)

er
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SPREMANJE DATOTEKE

Vjezba 1.

Pokrenuti program PowerPoint 2010. S pokretanjem
programa otvorit ¢e se nova, prazna datoteka.

Datoteku spremiti na radnu povrsinu svog racunala.
Naziv datoteke neka je jednak viastitom prezimenu.

Sanda 2015.



OBLIK | IKONA POWERPOINT DATOTEKE

" Ako se pri spremanju odabere oblik: Prezentacija
programa PowerPoint, nova datoteka u nazivu dobiva
nastavak *.pptx, a prodoCena je odgovarajucom

ikonom:

—

Monitor

&4

PWP_Menitor.pptx

Napomena: datoteke starijih inacica imaju nastavak *.ppt.
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PROZOR PROGRAMA POWERPOINT

Vjezba 2.

Pomocu upravo stvorene datoteke upoznati glavne

dijelove prozora programa PowerPoint i njihove funkcije.

(Objasnjenja se nalaze na sljedecim slajdovima)

Sanda 2015.



PROZOR PROGRAMA POWERPOINT

Alatnha traka za brzi

pristup.
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VRPCA

" Sastoji se od kartica koje su organizirane prema
Zadacima kojima su nhamijenjene.

" Glavne kartice su: Datoteka, Polazno, Umetanje, Dizajn,
Prijelazi, Animacije, Dijaprojekcija, Pregled, Prikaz.

Datoteka » Umetanje Dizajn Prijelazi Animacije Dijaprojekcija Pregled Prikaz Oblikovanje
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KARTICE - GRUPE

" Svaka se kartica sastoji od nekoliko grupa koje glavni
Zadatak rasclanjuju na podzadatke.
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NAREDBENI GUMBI

" U svakoj se grupi nalaze naredbeni gumbi koji

pokrecu naredbe ili prikazuju izbornike naredbi.
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DIJALOSK| OKVIR GRUPE

" Za grupu se moze
otvoriti pripadajuci
dijaloSki okvir.
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NAREDBEN!I GUMBI - POMOC
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" Ako korisnik ne zna

cemu sluzi
naredbenih

od
gumba,

neki

dovoljno je na njemu

zadrzati kazalo misa.
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KONTEKSTNE KARTICE

® Osim standardnih kartica, postoje i kontekstne
kartice koje se pojavljuju samo kada su potrebne
Za zadatak koji se trenutno izvodi ili objekt s

Kojim se trenutno radi.

™ e REERE PWP7_Temeljni pojmovi.pptx - Microsoft PowerPoint Alati za siike | =l
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KARTICA DATOTEKA

® Kartica Datoteka

otvara

izbornik s naredbama za

rukovanje datotekama.

Sanda, 2015.
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ALATNA TRAKA ZA BRZI PRISTUP

" Nalazi se na vrhu prozora programa, omogucuje brzi

g

pristup alatima koji se cesto koriste.

Polazrf Prilagodi alatnu traku za brzi pristup

4 " Njen se sadrzaj moze
e (V) soeman prilagoditi dodavanjem ili
\ — Brzi ispis UKIanJanJem naredbenlh

Pretpregled ispisa i ispis . . .
gumba. Potrebno je birati:
v | Poniti
v | Ponovi

" Vise naredbi...

Dijaprojekcija od pocetka

Ctwori nedavno koristenu datoteku
o
- Vige naredbi...
E

PrikaZi ispod vrpce

Sanda, 2015.
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MINIMIZIRANJE PRIKAZA VRPCE

" Prikaz vrpce moguce je minimizirati dvoklikom
na naziv trenutno aktivne kartice.

Pl ®~ 0 _Temeljni pojmovi.pp crosoft PowerPol

Datqteka' Polazno Umetanje Dizajn Prijelazi Animacije Dijaprojekcija Pregled Prikaz Oblikovanje ]

" Maksimizirani prikaz vrpce vraéa se istim
postupkom.

Sanda, 2015. 17



TRAKA STANJA

" Traka stanja prikazuje:
" informacije o aktivnhom slajdu,
" naziv Teme,
" podatak o jeziku,
® sumbe za promjenu prikaza,
" kliza€ za promjenu uveéanja.

Slajd 2 od 4 | “Zaoblieno” | Hrvatski (Hrvatska) (Bl oa B T |40% IZ:;ZI N

Sanda, 2015.
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PROZOR | PRIKAZI

Vjezba 3.

Zatvoriti datoteku naziva vlastitog prezimena.

Upoznati dijelove prozora programa karakteristiéne za
Powerpoint, a potom isprobati razne prikaze datoteke koji Ce
biti pokazani na sljedecim slajdovima.

Sanda 2015.
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PROZOR PROGRAMA POWERPOINT

Kartica Slajdovi
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KARTICE: STRUKTURA ; SLAJDOVI

Slajdovi |r Struktura |

1 Monitor
m G ke Tl PeGnica R cal rizs " Mﬂ"itﬂr

Prikazuje strukturiran tekst | = wonior je izazni uredaj koji

podatke iz radunala prikazuje
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Sla;ldova' razumljivom obliku.
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RGB komponents b l.'.lj .

A
LI
[T

lcwenel

picture element).
4
5 Razlu€ivost

B Kakvoca slike na zaslonu
maonitora
wvisi o broju zaslonskih
tofaka.
14 B Mjera za kakvocu slike u tom
Omogucava pregled amich
| >
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OKNO BILJEZAKA

B Za unos biljezaka koje se odnose na trenutni slajd.

" Biljeske se mogu ispisati
pa rabiti tijekom izlaganja
ili rabiti kao brosure

namijenjene publici.

Sanda, 2015.
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OKNO SLAJDA

" Prikazuje trenutni slajd. Na slajd prikazan u oknu
slajda moze se dodavati tekst i ostali objekti.

" Uneseni sadrzaj
se proizvoljno
oblikuje.

B Kakvoca slike na zaslonu monitora
ovisi o broju zaslonskih toéaka.

B Mijera za kakvodu slike u tom smislu,
zove se razluéivost (rezolucija).

Sanda, 2015.



PRIKAZI

" PowerPoint dokument moze se prikazati u vise

prikaza:

1. Normalno,

2. Sortiranje slajdova,

0 [oE] Bl ks
3. Prikaz za Citanje, B ——

4. Dijaprojekcija.

Sanda, 2015.



IKAZI PROGRAMA POWERPOINT

Monitor:

Monitor je izlazni
uredaj koji podatke
iz racunala
prikazuje na svom
zaslonu u ¢ovjeku

razumljivom cbliku.

PRI R SR

[T B ibiiigi

[ Kliknite da biste dodali j
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Fe110106+ 110181

A0 121

Prikaz
Normalno.
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— 1
Monitor

Monitor

S 00:01 2

Razlu¢ivost

P| PowerPointova dijaprojekija - [PWP_Monitor_20090415_14 - Microsoft PowerPoint

Razlucivost

Kakvoca slike na zaslonu monitora
ovisi o broju zaslonskih to€aka.

Mjera za kakvocéu slike u tom smislu,
zove se razlucivost (rezolucija).

(c) S. Sutalo i D.Grundler, 2009.

Slajd 2 0d4 |

¢ [k » BmET

Alat za sortiranje
slajdova.

Prikaz za
Citanje.
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KRETANJE KROZ DIJAPROJEKCIJU

r Sljededi

Frethodno

[ Idi na slajd 4

naredbe
kontekstualnog
Izbornika

N

Strelica

Zaslon

Pomof

Kraj projekcije

/|

Olovka

-

¢

1 Monitor

2 Monitor

3 Pixel

4 Razlucivost

5 RGB komponente
6 RGB komponente
7 Prikaz u boji

8 Prikaz u boji

9 Prikaz u boji

10 Razmak zaslonskih tocaka

altna traka
Dijaprojekcija

Marker

Boja rukopisa k

Sanda. 2015 Moguénosti strelice k




DIJAPROJEKCIJA

Vjezba 4.

Isprobati ponude alatne trake Dijaprojekcija.

Isprobati mogucnosti pisaljke obiljezavajuci dijelove slajda po

vlastitom odabiru.

Zatvoriti datoteku uz pohranu nacinjenih promjena.

Sanda 2015.
27



